中院执行局执行款发放工作指引












执行款发放工作说明：
1.无特殊情况的，应在案款到账后一个月内划付;财产进行分配的，需要在分配方案生效后一个月内划付；部分款项已到账的，待全部款项到账或者案件终本前划付 

2．只能提供申请执行人名下的账户，确有特殊情形提供他人账户的，应当提前报有审批权的领导同意。
3.注意红色星号标注的为必填项以及案件基本信息为不可更改项。
4.收款人在审批表下方空白处签名确认；收款人在外地或者不方便前来签名确认的，必须提供账户确认书并备注不方便当面签名的原因及收款收据等材料。
5.合议庭成员在审批表下方空白处签名。
6. 呈领导审批执行款发放需要附以下材料：
（1）财务部门开具的收取代管款的第四联收据(按收款日期顺序粘贴)；
（2）评估、拍卖费用、执行费的票据、申请人的收款收据；
（3）合议庭笔录:合议划款事项。同时，跟案书记员应整理好卷宗，备领导查阅相关材料；
（4）财产分配方案（有多个债权人参与分配的）；
（9）收支平衡表（超过3笔进出款时制作）；每一笔款项的“收”和“支”都要有承办人确认和局长的审核签名。
确认案款到账（工作说明1）





至财务处认领款项并领取收据（系统同步操作）








通知申请执行人提供账户信息及收款收据等材料（工作说明2）








合议庭合议划款事宜








系统上填写生成执行款发放审批表（打印一式两份）（工作说明3）








申请执行人签名确认账户信息及收款数额（工作说明4）





承办法官及合议庭成员签名（工作说明5）





局长审批（3万元以下）/分管院长审批（3万及3万元以上（系统同步审批）（工作说明6）





执行案款管理员核对后签名确认（系统同步审批）





纸质表与系统均完成审批后，管理员移交审批表至财务处办理手续，财务签收后审批表一份交回跟案书记员
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