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 (
执行法官、
跟案书记员
制作委托评估材料
（工作说明1）
)	


 (
每周一次
) (
收集、审查材料，移送
审管办
)

 (
通知当事人参加
摇珠
)


 (
告知当事人选定的评估机构
)

 (
10
日
内
) (
联系
当事人、
评估
人员
现场
勘验
)


 (
接收评估报告
)
 (
7
日
内
)
 (
送达评估告知书
（工作说明
2
）
)


 (
异议意见转评估机构
)



 (
评估报告送达后
) (
申请执行人
选
择
网拍平台
)

 (
异议期满
10日
内
) (
执行法官
制作
网拍材料报局长
签发
（工作说明
3
）
)


 (
发布公告3日前
) (
告知当事人
、利害关系
人
网拍事项
)


 (
签发后
7日
内
) (
发布
拍卖
公告
)

 (
集中
看样
)

 (
确认拍卖成交及付款
（工作说明
4
）
)


 (
7
日
内
) (
联系买受人
签署网拍
成交确认书、提交身份证明材料
)


 (
7
日
内
) (
评估、拍卖材料整理
移交跟案
书记员
（工作说明
5
）
)
财产处分工作说明：
1.评估材料包括：委托评估移送表（一式两份）、财产权属登记查询反馈材料、（强制）执行裁定书、财产查封材料、财产状况调查材料、执行依据的裁判文书，其它。
2.收到评估报告书审查无误后，7日内制作《评估结果告知书》，与评估报告原件一并送达当事人以及优先受偿权人、共有人等利害关系人。被执行人下落不明的，以公告的形式送达评估报告。当事人及利害关系人对评估报告提出书面异议的，应在异议期满7日内向评估机构转交。
3.网拍材料包括：拍卖公告、拍卖须知、拍卖合议笔录、拍卖方案呈批表、拍卖标的调查情况表，同时附上评估报告书及送达回证、申请执行人选择“网拍平台”的书面意见等材料。
4.拍卖流拍的，将流拍情况报告执行法官，由执行合议庭合议后确定采取二次拍卖、变卖、以物抵债等措施。需要二次拍卖或者变卖的，参照拍卖流程处理，在流拍后一个月内重新发出拍卖公告；决定以物抵债的，将评估、拍卖材料整理移交跟案书记员。
5.跟案书记员接收材料后，执行指挥中心工作完成。执行法官、书记员负责：7日内认领拍卖款；制作签发执行裁定书（确权）、协助执行通知书（如果需要办理产权过户）、合议笔录，分别送达买受人、产权登记机构、当事人；完成上述程序后，办理执行款划付手续。
备注：以上事务无特别说明的，均由执行指挥中心负责。
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