行政非诉案件立案材料清单
根据《中华人民共和国行政诉讼法》、《中华人民共和国行政强制法》、《最高人民法院关于执行〈中华人民共和国行政诉讼法〉若干问题的解释》以及《广东省高级人民法院关于规范行政非诉案件受理和审查工作的指导意见》的有关规定，对行政机关申请行政非诉案件立案时须提交材料整理如下：
一、强制执行申请书

强制执行申请书应载明下列事项：

1）申请执行人、被执行人的姓名或者名称、地址；

2）申请强制执行的行政决定文号及申请强制执行的内容；
3）申请强制执行的理由和依据。

4）申请执行人的名称、行政机关负责人签名、行政机关印章并注明日期。

2、 申请执行人组织机构代码证、法定代表人证明及法定代表人身份证件、授权委托书及受委托人身份证件

三、申请强制执行的行政决定书
四、申请强制执行行政决定程序合法的证据
1、行政处罚告知书。如行政决定为行政处罚的，须提交行政处罚告知书及告知书送达情况的证据。行政处罚告知书应载明行政机关在作出行政处罚之前告知相对人拟作出处罚的事实、理由及依据，并告知相对人依法享有陈述、申辩的权利；如为海关作出暂停从事有关业务、暂停报关执业、撤销海关注册登记、取消报关从业资格、对公民处1万元以上罚款、对法人或者其他组织处10万元以上罚款、没收有关货物、物品、走私运输工具等行政处罚决定的,行政处罚告知书还须载明告知当事人有要求举行听证的权利，当事人要求听证的，应当提交听证笔录。
2、行政处罚告知书送达情况证据。如采用直接送达或邮寄送达方式的，应提交送达回执或邮寄签收回执；如采取公告送达方式的，须提交经过直接送达、邮寄送达等方式未能有效送达的证据以及行政处罚告知书在公告栏公告送达的照片。
五、申请强制执行的行政决定送达情况证据
如采用直接送达或邮寄送达方式的，应提交送达回执或邮寄签收回执；如采取公告送达方式的，须提交行政决定书在公告栏公告送达的照片及行政决定书在报纸刊登的复印件。
六、被执行人联系方式
如被执行人已经倒闭，还须提交被执行人已经倒闭不再经营的相关证据。

七、申请执行人在经过复议、诉讼期后依法向被执行人催告情况的证据
1、催告书。

2、催告书送达情况证据。如采用直接送达或邮寄送达方式的，应提交送达回执或邮寄签收回执；如采取公告送达方式的，须提交经过直接送达、邮寄送达等方式未能有效送达的证据以及催告书在公告栏公告送达的照片。
八、被执行人意见    
如被执行人在行政决定作出程序中或收到催告书后向行政机关作出相关陈述、申辩意见，行政机关在申请行政非诉案件立案时应将被执行人意见一并提交。
二〇一二年四月二十日
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